vU

M T. G. Masaryka

V Vyzkumny uUstav

vodohospodarsky

verejna vyzkumna instituce

VUV TGM, v. v. i., pracovisté Praha hled4 do svého tymu nového kolegu/kolegyni na pozici:

Administrativni pracovnik sekce pro ekonomickou a provozné technickou

¢innost

Napli prace:

asistence naméstkovi feditele,

administrativni podpora sekce,

komunikace s dodavateli,

prace v internim ekonomickém systému,
zadavani smluv a objednavek do registru smluv,
podpora zpracovani vefejnych zakazek,

ptiprava, zpracovani a evidence podkladii a dokumentt pro porady a jednani.

PoZadujeme:

minimaln& SS vzdélani,

znalost prace s PC - MS Office,

samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost, preciznost a iniciativu,
praxe na administrativni pozici vyhodou,

vhodné i pro absolventy.

Nabizime:

zajimavou a rznorodou napln prace Vv pratelském kolektivu,

odpovidajici mzdové ohodnoceni,

moznost profesniho ristu a dal§iho vzdélavani (jazykové a odborné kurzy),
5 tydnd dovolené,

pruznou pracovni dobu,
piispévek na stravovani,

prispévek na penzijni ptipojisténi,
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e nastup ihned nebo dle dohody.

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zaslete, prosim, prostiednictvim e-mailu sviij strukturovany zivotopis na
nize uvedeny kontakt:

E-mail: kariera@vuv.cz
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