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Odbor transferu znalosti a ¥izeni projektt VUV TGM, v. v. i., pracovisté Praha hleda do svého tymu nového
kolegu/kolegyni na pozici:

Administrativni pracovnik do odboru transferu znalosti a fizeni projektu
Naplii prace:

e administrativni podpora projekti,

e vedeni evidence vSech vyzev a projektu,

e komunikace se zadavateli,

e podpora ptipravy smluv a jejich auditd,

¢ kontrola plnéni harmonogramu projekti a koordinace napfic¢ projekty,

e administrace komer¢nich zakazek a vetejnych zakazek,

e ad-hoc administrativné - asistentské ¢innosti,

e vyhledavani a administrace novych obchodnich pfilezitosti/poptavek,

PoZadujeme:
eSS vzdélani (nejlépe ekonomického sméru), VS vzdélani vyhodou,
e pocitacové dovednosti (MS Office),
e komunikativni znalost anglického jazyka,
e samostatnost, spolehlivost, peclivost a schopnost komunikovat,
o dobré organizac¢ni schopnosti a schopnost analytického mysleni,
e ochota ucit se novym vécem,
e znalost dota¢nich vyzev vyhodou,

e znalosti z ekonomiky, administrativy a fizeni projektt, zkusenosti v oblasti védy a vyzkumu ¢i
uzivatelska znalost sytému QI jsou vyhodou.

Nabizime:

e zajimavou a riznorodou napln prace v pratelském kolektivu,
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e odpovidajici mzdové ohodnocent,

e moznost profesniho ristu a dalsiho vzdélavani (jazykové a odborné kurzy),
e 5 tydnil dovolené,

e pruznou pracovni dobu,

e prispévek na stravovani,

e pfispévek na penzijni piipojisténi,

e nastup ihned nebo dle dohody.

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zalete, prosim, prosttednictvim e-mailu svij strukturovany zivotopis na
nize uvedeny kontakt:

E-mail: kariera@vuv.cz
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